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Politica de Contratacao de Profissionais Autonomos

1. OBJETIVOS

Esta Politica estabelece diretrizes para a Contratacdo de Profissionais Autdnomos,
tanto para atuar na gestao administrativa, quanto para realizacdo de servicos pontuais
e especificos durante eventos realizados ou durante participacao da CBDU em outros
eventos, sejam nacionais ou internacionais.

2. AREAS APLICAVEIS

Essa politica aplica-se a todos os profissionais autdnomos que venham a ser
contratados pela CBDU para a realizacdo de servicos. Deverdao observar as diretrizes
aqui definidas todos os membros dos poderes da CBDU e seus colaboradores que
solicitarem a contratacdo de servicos prestados por terceiros.

3. CONCEITOS

Profissional Autbnomo: é todo aquele que exerce sua atividade profissional, de forma
eventual e ndo habitual, sem vinculo empregaticio, por conta prépria e de seus préprios
riscos. A principal caracteristicas de atividade do autdnomo é sua independéncia, pois
a sua atuacdo ndo possui subordinacdao a um empregador. O profissional autbnomo é
aquele que possui determinadas habilidades técnicas, manuais ou intelectuais e decide
trabalhar por conta prépria, sem vinculo empregaticio.

Servicos Eventuais: trata-se da contrata¢do de terceiros especializados para exercer
atividades eventuais e de curta duracao, considerados os periodos inferiores até 60
(sessenta) dias de forma ininterrupta, sendo considerados valores diarios para o
calculo do valor final da prestacao de servico em epigrafe, cujo suas regras e valores
estdo definidas na Politica de Viagens da CBDU.

Prestadores de Servicos Especializados: sdo os profissionais autdnomos que se
destinam a desenvolver determinado servico, que foge do escopo das atividades
desenvolvidas rotineiramente pela CBDU, tais como assessoria, consultoria ou servi¢cos
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especializados em eventos. Tal prestacdo de servi¢o definira seu valor por meio de
contrato de prestacao de servico, cujo pagamento se dara de forma mensal, mediante
entrega de relatorios de cumprimento de objeto. Neste diapasdao ndao temos uma
limitacao legal para o periodo de prestacdo de servico em epigrafe, sendo respeitado,
apenas, a legislacao vigente e o contrato firmado para esta prestacao de servico.

Tributos e contribuicdes que incidem sobre a remuneracado do trabalhador auténomo,
deduzidas da remuneracdo e retidas pela entidade:

e IRPF - Imposto de Renda de Pessoa Fisica: Todo servico prestado recebe
tributacdo do Imposto de Renda, dentro dos limites previstos pela legislacdo
aplicada, cabendo a CBDU efetuar a retencao;

e INSS - Contribuicdo Previdenciaria sobre remuneracdo de trabalhador
autébnomo;

e INSS PATRONAL - Contribui¢do Previdenciaria patronal, definida em 20% da
remuneracdo bruta estabelecida no contrato.

e ISS - Imposto sobre Servico. O valor do percentual a ser retido é diferente de
acordo com o estado que sera prestado o servico.

REGRAS GERAIS

1. Durante a contratacdo e execuc¢do de qualquer tipo de servico de autbnomo
nao deve existir a pessoalidade e a subordinacao direta entre a CBDU e os
prestadores de servicos, os quais deverdo atuar com autonomia e
independéncia nas suas atividades.

2. ACBDU ird manter um cadastro de profissionais autdnomos que poderao ser
chamados para prestar servicos quando houver demanda na entidade.

3. Para o cadastramento de profissionais autdnomos € necessario encaminhar
na plataforma da certificadora digital, os seguintes documentos:

a) Documentos pessoais: carteira de identidade e inscricdo no CPF ou
documento onde constem esses dados (ex: RG, Nova Carteira de Registro
Profissional);

b) Registro do PIS;

c) Inscricdo no Conselho Profissional se houver o respectivo Conselho
Profissional;

d) Curriculo profissional;

e) Comprovante de Residéncia;
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f) Ficha Cadastral - Anexo [;

g) Declara¢do de Escolaridade e de Cor/Raca - Anexo ll;

h) Declaracdo Autodeclara¢ao de ndo Ocupacao de Cargo Publico ou Politico
- Anexo lll;

i) Licenca Temporaria - Anexo |V, caso necessario;

4, Para os documentos solicitados nos anexos | a lll realizamos, através da
certificadora digital, formularios onde o prestador de servico entra e
preenche as informacdes exigidas. Finalizando o processo de preenchimento
é exigida uma assinatura digital, certificada pelo Ministério da Fazenda, onde
apos isso é encaminhado todas as documentacdes a CBDU, com os
respectivos papéis timbrados e assinaturas.

5. Finalizado a insercao de todos os documentos o Setor de Recursos Humanos
podera iniciar a validacao das informacgdes;

6. Toda a documentacao apresentada deverd estar com o prazo de validade
atualizado;

7. Os profissionais autbnomos devem manter seus dados atualizados e seu
cadastro devera ser validado a cada 2 (dois) anos.

8. Evedado o cadastramento de profissionais autdnomos que:

a) Tenham sofrido restri¢des de qualquer natureza resultante de contratos
firmados anteriormente com a CBDU, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao, inclusive restricdes relacionadas a contrato de
trabalho quando tenha havido demissao por justa causa.

b) Sejam diretores, ou empregado da CBDU (Estatuto Social, Cédigo de
Conduta Etica);

c) Seja servidor ou funcionario publico, exceto quando aplicado item “3”,
alinea “i" deste documento;

d) Sejam membros de algum dos poderes da CBDU;

9. Com a documentacdo recebida pelo RH, a CBDU ira realizar a analise de
experiéncia e documental. Estando o profissional habilitado para realizar a
prestacdo de servico dentro do segmento profissional e especialidade
selecionada, ele sera cadastrado no sistema ERP da CBDU;

10.Sempre que houver a necessidade de contratacdo de um profissional
autdbnomo para a execucdo de servicos eventuais para a CBDU, a entidade
devera formalizar por meio de uma Requisi¢cao de RPA por meio do Sistema
ERP da CBDU, que devera ser aprovada pela alcada competente;
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11.Uma vez cadastrado no sistema ERP, qualquer colaborador podera escolher
0 autdbnomo para realizar a requisi¢cao necessaria.

12.Todos os pagamentos deverdo ser atestados pelo setor solicitante ou por
quem o represente.

13.A remuneracdo de profissionais autdnomos para execu¢do de servicos
eventuais promovidos ou ndo pela CBDU, sera baseada na tabela especifica
disposta no anexo V deste documento.

14.0s valores das diarias descritos nesta Politica de Contrata¢cdao de Autbnomos
sdao balizadores maximos aos autdnomos que atendam ao Programa de
Desenvolvimento das Federac¢des - PDF.

15.Para profissionais autbnomos enquadrados como “prestadores de servicos
especializados”, o valor da prestacao de servico sera definido em contrato e
seu pagamento sera de forma mensal, ndo existindo restricdo no tocante ao
tempo desta prestacao de servico.

VIGENCIA

16.Esta politica permanecera em vigor a contar da data de sua publicacdo, sendo
necessaria uma revisao a cada dois anos.

LUCIANO ATAYDE COSTA CABRAL
Presidente

ALIM RACHID MALUF NETO
Vice-Presidente

MARCELO FALCAO DE FARIAS ALESSANDRO BATTISTE GOMES
Diretor Financeiro Diretor de Esportes e Eventos

MARIO JOSE VIEIRA FERRO JUNIOR
Diretor Administrativo
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CONTROLE DE VERSOES

Versao Data Alteracgdes Responsavel
1.1 01/12/2021 | Documento Inicial Marcelo Falcao

Atualizacdo dos anexos da politica e

dos valores nas tabelas de valores

2.1 10/01/2024 Marcelo Falcdo
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ANEXO I - FICHA CADASTRAL

Preencher com dados corretos digitados e completos:

Nome completo {{Nome completo}}
Endereco co.mpleto {{Endereco completo com CEP e cidade}}
com CEP e cidade

Classificacao | {{Classificacao}}

Data de Nascimento | {{Data de Nascimento}}

Nacionalidade {{Nacionalidade}}
Naturalidade {{Naturalidade}}

CPF {{CPF}}

RG {{RG}}

Data de emissao do RG {{Data de emissao do RG}}
Orgido expedidor do RG {{Orgdo expedidor do RG}}
Nome da mae {{Nome da mae}}

Nome do pai {{Nome do pai}}

PIS/NIT {{PIS/NIT}}

Cor {{Cor}}

Escolaridade {{Escolaridade}}
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Estado Civil {{Estado Civil}}

E-mail {{E-mail}}

Telefone com DDD {{Telefone com DDD}}
Banco {{Banco}}

Dados Bancarios | Agéncia: {{Agéncia}} Conta: {{conta}}

Favor revisar os dados preenchidos antes de enviar.

de de20_ .

Assinatura
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ANEXO Il - AUTODECLARACAO DE ESCOLARIDADE E DE COR/RACA

Eu, {{nome}}, abaixo assinado, de nacionalidade {{nacionalidade}}, nascido(a) em
{{cidade}}, no estado de {{estado}}, portador(a) da cédula de identidade n° {{RG}},
expedida em {{data de expedicdo}}, 6érgao expedidor {{6rgao expedidor}}, CPF n°
{{cpf}}, estado civil {{estado civil}}, declaro sob as penas da lei que possuo a seguinte
escolaridade/instrucao {{escolaridade}}, e sou {{raca/cor}}.

Estou ciente de que, em caso de falsidade ideolégica, ficarei sujeito(a) as sancdes
prescritas no Cédigo Penal e as demais cominacdes legais aplicaveis.

de de20_ .

Assinatura
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ANEXO IIl - AUTODECLARAGCAO DE NAO OCUPACAO DE CARGO PUBLICO OU
POLITICO

Respeitado o disposto nas Leis n°s 9.615/1998 (Lei Pelé e suas altera¢des) e 10.264/2001 (Lei
Agnelo Piva e suas alteracdes), bem como os ditames legais que regem a administracdo publica,
eu, {{nome}}, inscrito no CPF/MF sob o n° {{cpf}}, declaro, para os devidos fins, que, no
momento, ndo ocupo qualquer cargo publico ou politico, em nenhuma das esferas federais,

estaduais/distritais e municipais.

de de20_ .

Assinatura
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ANEXO IV - LICENCA TEMPORARIA

qualificacdo completa do oérgao
pagador, com sede no endereco com CEP, inscrita no CNPJ/MF sob o n° neste ato
representado por seu cargo, nome completo nacionalidade, matricula n°, inscrito no
CPF/MF sob o n° vem, pelo presente instrumento, com o devido respeito e na forma
dos artigos 81 e seguintes da Lei 8.112/90, conceder

LICENCA TEMPORARIA

ao servidor cargo, nome completo nacionalidade, matricula n°, inscrito no CPF/MF sob
o n°; residente e domiciliado no endereco com CEP, para atuar na funcdo remunerada
no (especificar o evento ou cargo).

Local e data.

NOME DO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DO ORGAO
Matricula n°
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Anexo VIl - Tabela de Valores

O Pagamento de RPA’s (recibo de pagamento de autbnomo) para servicos
eventuais em eventos esportivos ou viagens administrativas nacionais para
coordenadores, colaboradores e quadro de arbitragem seguira conforme

valores abaixo descritos:
I.  Coordenadores - R$ 240,00 a diaria;
Il.  Demais Colaboradores - R$ 215,00 a diaria;
lll.  Arbitros Regionais - R$ 170,00 a diéria;
IV.  Arbitros Nacionais - R$ 190,00 a diéria;
V. Arbitros Internacionais - R$ 215,00 a didria;
VI.  Assistentes de Arbitragem - R$ 135,00 a diaria.

Quando os prestadores de servicos acima descritos tiverem que assumir 0s
custos de hospedagem, os valores supracitados sofrerdo um acréscimo de R$

250,00 (duzentos E cinquenta reais) ao dia;

Quando os prestadores de servicos acima descritos tiverem que assumir 0s
custos de alimentacdo (exceto arbitros que residam na mesma cidade do
evento), os valores supracitados sofrerdo um acréscimo de R$ 100,00 (cem reais)

ao dia.

O Pagamento de RPA’s (recibo de pagamento de autbnomo) para servicos

eventuais em eventos esportivos ou viagens administrativas internacionais para
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coordenadores, colaboradores e quadro de arbitragem seguira conforme

valores abaixo descritos:
. Coordenadores Eventuais - US$ 100,00 a diaria;
.  Demais Colaboradores Eventuais - US$ 80,00 a diaria;

ll.  Arbitros Internacionais - US$ 80,00 a diéria.

a) Quando os prestadores de servicos acima descritos tiverem que assumir o0s
custos de hospedagem, os valores supracitados sofrerdao um acréscimo de U$

200,00 (duzentos délares) ao dia.

b) Quando os prestadores de servicos acima descritos tiverem que assumir 0s
custos de Alimentacdo, os valores supracitados sofrerdo um acréscimo de U$

80,00 (oitenta dolares) ao dia.

¢) Quando o evento internacional for realizado em Paises filiados a FISU América,
0 pagamento aqui descrito e suas respectivas complementacdes (hospedagem
e /ou alimentacdo), deverdao ser pagos em Délar. Nos demais continentes o

auxilio de viagens devera ser pago em Euro.

d) No caso da viagem internacional ser custeada por recursos diferentes da Lei
9.615.98, a CBDU publicard uma tabela especifica, constando regras especiais,

obedecendo as determinac¢des do concedente do recurso

3. Paraeventos online sera concedida uma diaria referente a 60% do valor da diaria

“sem despesa de alimentacao e hospedagem”.
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